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PRESENTACION

Con la finalidad de cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo V, articulos 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y que entrd en vigor
el 15 de junio del 2019, en la que establece “que los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional
de archivos, deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal
electrénico”, la Universidad del Mar elaboré su Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), siendo una
Institucién de educacién superior que organiza, conserva, administra y preserva de manera homogénea sus
archivos como lo establece la Ley General de Archivos en su Articulo 1.

El Plan anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Universidad del Mar, ademds de dar cumplimiento a la
normatividad aplicable en materia de archivos, se constituye como una guia esencial integrada por las
actividades encaminadas al cumplimiento de los objetivos que la Universidad del Mar tiene para la mejora de
la organizacion documental y asi, dar facilidad a la consulta y deteccién de los documentos que dan cuenta de
las tareas de interés ciudadano vinculadas al ejercicio de los recurso publicos.

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax.
01(954) 58 83365 01(958)58 43057 y Fax 01 [958)58 43708 01(958)58 72559, 72560 Y 72561
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JUSTIFICACION

La Universidad del Mar, creada de conformidad con el Decreto de Creacidn de fecha 5 de septiembre de 1992
v Reglamento Interno de fecha 2 de octubre del 2015, publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca.

En ese sentido y tomando como base las atribuciones de organizarse de la manera que juzgue conveniente
en cuanto a su régimen interno; planear, programar, desarrollar, controlar y evaluar las actividades de
docencia, investigacion y difusién, asi como las de apoyo administrativo y las de promocién del desarrollo;
expedir titulos que acrediten la obtencidn de los distintos grados académicos, conforme a los pianes de
estudio y requisitos establecidos por la Universidad, en los términos de |a Legislacién de la materia; extender
constancias, diplomas y certificados de estudios; establecer equivalencias y, en su caso, otorgar
revalidaciones a los estudios de nivel superior en instituciones nacionales y extranjeras; seleccionar, contratar
y controlar al personal académico, mediante concurso de oposicién o procedimientos igualmente idéneos,
que permitan comprobar la capacidad de los candidatos; para lo cual no existirén limitaciones derivadas de
posicion ideoldgica, politica, préctica religiosa o raza; respetar el libre examen y exposicion de las ideas dentro
de los planes y programas de estudios vigentes; entendiendo que los profesores tienen la obligacion de
responder al ideal de excelencia académica que trata de conseguir la Universidad; evaluar, adecuar, ampliar
y mejorar periédicamente los servicios educativos; mantener la educacién que imparta la Universidad, libre
de exclusivismos de cualquier doctrina o corriente politica o religiosa y basarla fundamentalmente en el
progreso cientifico, combatiendo la ignorancia y sus efectos, las servidumbres, los fanatismos y los prejuicios;
extender los servicios educativos a quienes demuestren carecer de recursos econémicos suficientes, pero
posean capacidad y aptitud para cursar estudios de nivel superior, incorporando al efecto un sistema
evaluatorio y de becas apropiado; establecer las carreras mediante planes y programas de estudio
debidamente aprobados y exigir al personal académico y administrativo su eficiente cumplimiento; fijar los
requisitos para el ingreso, promocién y permanencia de sus alumnos; administrar su patrimonio y crear y
desarrollar empresas auténomas, que sirvan a los fines académicos de la Universidad; concluir convenios de
intercambio cultural; fomentar la organizacién, especializacidn y actualizacién de sus egresados, se dio en la
tarea de instalar el Sistema Institucional de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccién LI, 20, 21,
22, 23, 24, 25y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 15
de junio de 2018 y los articulo 4 fraccién XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de
2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene como principal objeto iniciar a escala institucional
la modernizacién y mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, donde se
desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y controladas que

coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién, conservacion, difusion y divulgacién documental en los

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, QOax,
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archivos de las diferentes dreas administrativas de la Universidad del Mar para la adecuada gestion

gubernamental y administracion de archivos.

OBIJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por medio del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad del Mar, y del marco juridico, que permita alcanzar niveles
adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y seguridad; estableciendo orden, control,
consulta y optimizacién de recursos, asi como la concientizacién del personal en materia archivistica.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

e Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién documental, conservacion,
difusion, divulgacién, acceso a la informacién, proteccién de datos personales y transparencia.

e Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracién de los documentos de
archivo producidos por cada unidad o drea administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de
las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

e Capacitary asesorar al personal que produce documentos de archivo con Ia finalidad de la aplicacién
de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

e  Actualizar los instrumentos de control y consulta Archivistica de acuerdo a los plazos establecidos en
la normatividad vigente.

e Cumplir con los periodos de bajas documentales de acuerdo a los plazos establecidos en la
normatividad vigente y en los instrumentos de control archivistico.

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion
de Archivos.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacion de la Universidad del Mar.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno de la Universidad del Mar.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivosde la Administracién Plblica
Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacion de la Universidad del Mar.

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Qax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Cludad Universitaria, Huatulco, Oax.
01(954)58 83345 01(958)58 43057 y Fax 01 (958)58 43708 01(958)58 72559, 72560 Y 72561
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Manual de Procedimientos de la Universidad del Mar.

Manual de Procedimientos Sustantivos de la Universidad del Mar.

PLANEACION

La implementacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), requiere documentar las acciones
para el cumplimiento de los objetivos planteados y establecer los requisitos de las actividades a realizar,
contando con la participacién de los Integrantes del Sistema institucional de Archivos (SIA), asi como de los
miembros del Grupo interdisciplinario de Archivos (Gl) de la Universidad del Mar.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituirdn las actividades
planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados.

Cludad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Cludad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciucdad Universitaria, Huatuleo, Oax.
01(954)58 83365 01{958)58 43057 y Fax 01 {958)58 43708 01(958)58 72559, 72560 Y 72561
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MATRIZ DE ALCANCE, ACTIVIDADES Y ENTREGABLES

N° ACTIVIDAD UNIDAD RESPONSABLE | RECURSOS RECURSOS RECURSOS ENTREGABLES OBSERVACIONES
HUMANOS MATERIALES FINANCIEROS
1 Sesiones Coordinacion de 18 Equipo de computo y Conforme al Actas de las Sesiones y
Ordinarias del Archivos. personas Material de oficina. presupuesto anexos.
SIA asignado ala
Universidad del
Mar para el
ejercicio 2023.
2 Sesiones Coordinacion de 13 Equipo de computo y Conforme al Actas de las Sesiones y
Ordinarias del Archivos. personas Material de oficina. presupuesto anexos.
Gl asignado ala
Universidad del
Mar para el
ejercicio 2023.
3 Capacitaciones Coordinacion de 18 Equipo de computo, Conforme al Reportes que incluya
Archivisticas Archivos. personas | Proyectory Material presupuesto evidencia fotogréfica de las
de oficina. asignado ala capacitaciones.
Universidad del
Mar para el
ejercicio 2023.
4 | Actualizacién de Coordinacion de 18 Equipo de computo y Conforme al Acta de sesidn en la que se
los Archivos y Responsables | personas Material de oficina. presupuesto aprueban los instrumentos
instrumentos de de las Unidades de asignado ala de control y consulta
control y Archivo en Tramite. Universidad del archivistico.

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax

01(954)58 83365

Civdad Universitaria, Puerlo Angel, Oax.
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consulta Mar para el Publicacion de los
Archivistico ejercicio 2023. instrumentos de control y
consulta en la pagina oficial
de la Universidad.

6 Bajas Responsables del 16 Equipo de computo, Conforme al Actas de bajas con sus
documentales Archivo de Tramite y personas | Material de oficinay presupuesto respectivos anexos.
Responsable del Archivo Cajas de archivo. asignado ala
de Concentracion. Universidad del
Mar para el
ejercicio 2023.

nmoq&:m.nmw:aam i 5 18 ; .,.m..n._:.__u_o.am..mo.-:u:"o. ‘Deacuerdoala | Cedulasde 1Wmo<v._m: de

i Diagnostico de
riesgos para el Archivos y Titulares de personas | Material de oficinay | disponibilidad accion para atender y
cumplimiento | las Areas Administartivas Cajas de archivo. de recurso. prevenir riesgos.

del PADA

Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerfo Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Abril| Mayo| Junio| Julio | Agosto| Septiembre| Octubre | Noviembre| Diciembre

No. Actividad

Actualizacion del
Sistema
Institucional de
Archivos y
Establecimiento
del Grupo
Interdisciplinario
Capacitaciones y
2 Asesorias
Archivisticas

Procedimiento de
Baja Documental
del Sujeto
Obligado ante el
AGEO
Actualizacion de
los instrumentos
de control y
consulta
archivistica
15 Transferencias
Primarias
6 Sistema de

Digitalizacion
7 Transferencias
Secundarias
B

_w Administracién de .
ﬂ...,n.w .m..r LEE

Riesgos
Ciudad Universitaria, Puerto Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Ciudad Universitaria, Huatulco, Oax.
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ADMINISTRACION DEL PADA

Coordinador Normativo de archivos

Responsable de la Unidad Central de
Correspondencia

Responsables de las Unidades de Archivo en Tramite

Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Servicios Escolares

Centro de Idiomas

Vice-Rectoria Académica

Coordinacion de Promocién y Desarrollo

Departamento de Planeacién y Estadistica

Abogado General

Responsable del Archivo de Concentracion

Departamento de Recursos Financieros

Departamento de Recursos Materiales

Jefatura de Carreras

Vice-Rectoria de Administracion

Departamento de Biblioteca

Departamento de Proyectos, construccion y
Mantenimiento

Departamento de Auditoria Interna

Responsable del Archivo Histérico

Ciudad Universitaria, Puero Escondido, Oax Ciudad Universitaria, Puerto Angel, Oax. Civdad Universitaria, Huatulco, Oax.

01(954)58 83365

01(958)58 43057 y Fax 01 (958)58 43708

01(958)58 72559, 72560 Y 72561
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COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de los Archivo de Tramite,
Concentracién y en su caso Histérico a través de oficios, Circulares y/o Correos electrénicos donde el
coordinador de archivos serd encargado de documentar e integrar el o los expedientes correspondientes y
definir quién sera el resguardarte de lo generado o recibido.

CONCLUSION

Lt,{ é Luis Ra

; mos Espinoza ; Luis Ramos Espinoza
Firprfa Coordinador/a de Archivos Figrfia Titular del Sujeto Obligado



